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אושרעמודרשימת נהלים מעודכנת (פברואר 2024)

328.01.2020נוהל 1 – קליטת עובדים ותנאי העסקה

נוהל 2 - תנאים נלווים להעסקת עובדים, נוכחות עובדים, 
שעות נוספות, העלאת שכר ותשלום משכורות

530.01.2020

729.08.2019נוהל 3 - קופה קטנה

929.08.2019נוהל 4 - השתתפות הקרן באירועים

1329.01.2020נוהל 5 - השתתפות יוצרים באירועים

1729.01.2020נוהל 6 - הענקת פרסים

2020.12.2022נוהל 7 - התקשרות ותשלומים לספקים ונותני שירותים

2228.01.2020נוהל 8 - התקשרות ותשלומים ליוצרים

נוהל 9 - בחינת בקשות להשקעה בהפקה ולעבודת היועצים 
האומנותיים (לקטורים)

2420.09.2023

2629.08.2019נוהל 10 - מניעת ניגוד עניינים

2829.01.2020נוהל 11 – גביה, טיפול בהכנסות,  ביטול הכנסות ורישומים

נוהל 12 - ניכוי עמלות בנקים, עלויות סליקה והוצאות תקורה - 
צפייה בסטרימינג באתר הקרן

3109.06.2021

3228.01.2020נוהל 13 - תיעוד ליווי הפקות

נוהל 14 -  הגשת השגה על החלטות הקרן בעניין השקעה 
בהפקה

3309.08.2022

נוהל 15 – נסיעה לחול ואירוח, אישור השתתפות נציגי הקרן 
באירועים בארץ ובעולם

3426.01.2020

3629.01.2020נוהל 16 - מינוי והגבלת כהונת נושאי משרה בכירים

3714.11.2023נוהל 17 - חתימת חוזה השקעה בהפקה ותשלומים למפיק

4014.11.2023נוהל 18 - אישור השקעה בפיתוח פרויקטים ובעריכת תסריט



4209.08.2022נוהל 19 - השקעה בהוצאה לאור של ספר

4420.12.2023נוהל 20 - השקעה בהפצה בארץ

4720.12.2023נוהל 21 - השקעה בהפצה ושיווק חו"ל

4907.06.2023נוהל 22 - נוכחות עובדים ותשלום משכורות

5014.11.2023נוהל 23 - השקעה בהפקה

5420.12.2023נוהל 24- כרטיסי אשראי

5621.01.2021נוהל 25- מורשי חתימה בקרן הקולנוע הישראלי

5809.08.2022נוהל 26- השקעה במסלול השלמת הפקה

5907.06.2023נוהל 27 הכנה ובקרת תכנית עבודה שנתית

6620.12.2022נוהל 28 - עדכון כתיבת ועריכת נהלי הקרן

6820.12.2022נוהל 29 - נוהל סמכויות ודיווחים פנימיים

6914.11.2023נוהל 30 -  דיווח ומעקב השקעות בהפקת סרטים

נוהל 31 - העברת הזכויות הממושכנות לטובת הקרן - לצד 
שלישי

7321.06.2023



















 להשתתפות הקרן בפסטיבלים ואירועים  טופס בקשה 

 לצרכי נוחיות בלבד(  נקבה)הטופס מנוסח בלשון  
 

 תאריך הפניה: _______ 
 

   תפרטי הפונה/המבקש .1
 _     _______________________ ח.פ/ע"ר       ,_________________   המוסד הפונה:  שם 

     ._____מייל:  _____________________ ,   כתובת _______כתובת:  _____________ 
 

   ___  ____________________מס' טלפון      , __________________  שם נציגת המוסד: 
 . כתובת מייל:  _____________________ 

 
 __________________     מקום האירוע:      ,__________________תאריך האירוע   .2

 
 תיאור האירוע:  .3

          ____________________________________________________________
  ____________________________________________________________
  ____________________________________________________________ 

 
 נימוקים לבקשה: .4

          ____________________________________________________________
  ____________________________________________________________
  ____________________________________________________________ 

 
 .ש"ח___________   מתוך סה"כ העלות ש"ח, ______ _סכום ההשתתפות המבוקש:  .5

 
 __________ לקרן:____________________________________________התמורה  .6

 
 
 

 ____________________ 
 ת + חותמת המבקש  חתימה 

 
 

 __________________________________________________________________ 
 אישור הקרן:  

 
 לא  /  כן
 

 :_________________________ סכום מאושר 
 

 חתימת מנכ"ל:_________________________ 
 

לאחר חתימתו )ככל שישנו( ** את הטופס בנוסחו זה יש למלא על נייר פירמה של המבקש 
 ולוודא טלפונית קבלתו.    info@filmfund.org.ilכתובת המייל של הקרן: יש להעבירו ל

mailto:info@filmfund.org.il


 נספח פרטי ספק חדש
)אם מדובר בספק קיים, יש למלא רק את פרטי חשבון הבנק ולצרף את המסמכים  

 המפורטים בהמשך( 

 תאריך: _______________  ספק/חברה:__________________________ שם 

 סיווג למע"מ: עוסק מורשה / עוסק פטור / תאום מס / אחר _________ 

 מס' עוסק / תיק במע"מ: _______________ 

 מס' תיק במס הכנסה: _______________ 

 

 כתובת הספק: 

 : _________ ת.ד. : _________ מספר ________________________   רחוב:

  : _________ מיקוד : ________________________ עיר

 

 איש קשר: 

  :שם פרטי

 __________________ 

שם משפחה:  

 __________________ 

 : _________ דפקית

 פקס: __________________ __________________ נייד:  טלפון: __________________ 

 _________________________________________________ :Email טלפון: __________________ 

 

 : פרטי חשבון בנק

 מס' בנק: _________  בנק: __________________  __________________  :שם החשבון

  : __________________ מספר חשבון  :____________ מספר סניףשם ו

 

 לטופס יש לצרף: 

 .אישור ניהול ספרים •

 .אישור ניכוי מס במקור •

 - .אישור רישום חברה ברשם החברות במידה ורלוונטי •

 אישור על ניהול חשבון הבנק או צילום צ'ק מבוטל   •

   במקרה של חברה יש לצרף את מסמך זכויות החתימה בחברה •

 

 580151033יש להוציא חשבונית ע"ש קרן הקולנוע הישראלי ע.ר 

 
 ___________________________חתימה:  

 







באירוע המתקיים בחו"ל )פסטיבל סרטים, סדנה,   תבקשה להשתתפות יוצרטופס 
 אירוע פיצ'ינג וכד'( השתלמות, כנס, 
 לצרכי נוחיות בלבד(  נקבה)הטופס מנוסח בלשון  

 
 __ ___תאריך הפניה: __ 

 
   תפרטי הפונה/המבקש .1

 ________     _ __________________  : ת.ז__    ______________________ :שם 
 __     ___________________  : תפקיד בהפקה

   ____________  ___________מס' טלפון   _   _ _________________כתובת מייל 
 

 __________     ___שם החברה:  ___________________   ח.פ:  _____________
 ______________________  : ___________________  מס' טלפון :כתובת מייל

 
 ________     _______________ חלק באירוע  ושייקח תהיוצר /שם הסרט/הפרוייקט .2

 
 __________________     מקום האירוע:  __________________     תאריך האירוע   .3

 
 תיאור האירוע:  .4

          ____________________________________________________________
  ____________________________________________________________
  ____________________________________________________________ 

 
 נימוקים לבקשה: .5

          ____________________________________________________________
  ____________________________________________________________
  ____________________________________________________________ 

 
 .ש"ח___________   מתוך סה"כ העלות ש"ח, ______ _סכום ההשתתפות המבוקש:  .6

 
תמיכת הקרן בפועל מותנה בשליחת דו"ח נסיעה מלא  מלוא לכך שהעברת  תמודע מתהחות .7

 בצירוף קבלות בנוסח המופיע בהמשך הטופס הזה. 
 

 ____________________ 
 ת + חותמת המבקש  חתימה 

 
חתימתו ** את הטופס בנוסחו זה יש למלא על נייר פירמה של המבקש )ככל שישנו( לאחר 

 ולוודא טלפונית קבלתו.    info@filmfund.org.ilכתובת המייל של הקרן: יש להעבירו ל
 

 __________________________________________________________________ 
 אישור הקרן:  

 
 לא  /  כן
 

 סכום מאושר :_________________________ 
 

 מנכ"ל:_________________________ חתימת 
 

  

mailto:info@filmfund.org.il


 דו"ח נסיעה לחו"ל 
 

 ______________________  :קה שם המפי

 ______________________  :שם ההפקה 

 ______________________  :מדינת יעד

 
 : הוצאות

 פריט 
 

 הערות עלות בש"ח  

 טיסות
 

  

 נסיעות בתחבורה ציבורית
 

  

 לינה ללא ארוחות 
 

  

 השכרת רכב 
 

  

 תקשורת 
 

  

 פרסום שיווק ויחצ 
 

  

אש"ל )מס' ימים ____ למס' 
 מתארחים ______( 

 

  

 הוצאות אחרות )נא לפרט(
 
 

  

 סה"כ הוצאות
 
 

  

 
 
 יש לצרף קבלות וחשבוניות בגין כל ההוצאות הנ"ל* 
 
 
 

 _______________  :תאריך
 

 ________________ :חתימה
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